VULCAN Ptace VULCAN/Kadry VULCAN

Jak na podstawie wbudowanego szablonu
utworzyc wtasny sablon wydruku
seryjnego?

W aplikacjach Kadry VULCAN i Ptace VULCAN mozna tworzy¢ wydruki seryjne w oparciu o wbudowane
szablony. Dla wydrukéw tych uzytkownik moze tworzy¢ rowniez wtasne szablony. Funkcjonalnos¢ do-
stepna jest w widoku Wydruki/ Wydruki seryjne.

Przygotowanie wydruku seryjnego na podstawie wbhudowanego szablonu
1. W aplikacji Kadry VULCAN lub Ptace VULCAN przejdz do widoku Wydruki/ Wydruki seryjne.
2. W drzewie danych wybierz wydruk, ktéry chcesz przygotowac.

3. Przejdz na karte Szablony i obejrzyj wbudowane szablony tego wydruku.
Aby wyswietli¢ podglad szablonu, kliknij jego miniature.
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4. Wrdéc¢ na karte Wybor umoéw, w polu Zakres dat wprowad? daty, zaznacz na liscie osoby, dla ktérych
chcesz przygotowac wydruk i kliknij przycisk Druku;j.
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5. W wyswietlonym oknie w polu Szablon wybierz szablon, a w polu Wydruk ustaw format wydruku, a
nastepnie kliknij przycisk Drukuj.

Szablon: | pgrozumienie zmieniaiace wzor 1 7|

Wydruk: | ppg w

= Drukuj | Q) Anuluj

6. Poczekaj, az dokument zostanie przygotowany i pojawi sie w panelu Pobieranie przygotowanych pli-
kow.
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7. Otworz go za pomocy ikony i obejrzyj. Za pomocg ikony mozesz go pobrac na dysk komputera.

Tworzenie wtasnego szablonu

Aby utworzy¢ nowy szablon, nalezy pobra¢ wbudowany szablon, zmodyfikowa¢ go, zapisaé¢ pod nowa na-
zwa i wezytac do programu.

Pobieranie wbudowanego szablonu wydruku

1. Przejdz do widoku Wydruki/ Wydruki seryjne.
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2. W drzewie danych wybierz wydruk, dla ktérego chcesz zbudowaé witasny szablon, i przejdz na karte
Szablony.

3. Wybierz szablon, na podstawie ktdrego chcesz zbudowaé nowy szablon, i kliknij przycisk Pobierz znaj-
dujacy sie pod jego miniatura.

4. Zapisz pobrany plik DOCX na dysku komputera.
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Modyfikowanie pobranego szablonu

1. Otwodrz pobrany dokument w edytorze Word i obejrzyj go.
Zwroc¢ uwage na nastepujgce elementy:
- znaczniki «TableStart:WydrukSeryjnyVo» i «TableEnd:WydrukSeryjnyVo», ktdre wyznaczajg
te czes¢ dokumentu, ktéra zostanie powielona dla kazdej osoby,
- pola korespondencji seryjnej, tj. frazy miedzy znakami «...», ktére zastepujg informcje pobie-
rane z bazy danych.

|<<TableStarl :WydrukSet}rjnyle«Jednustka.MTejsocwosc», dnia «Inne.DataSystemowa»

(pieczed pracodawcy)

POROZUMIENIE ZMIENIAJACE WARUNKI PRACY

Zawarte w dniu :l«lnne.DataSystemowa»
pomiedzy Panemy/Pania «. e s
dyrektorem placéwki: wlednostka.Nazwa»

a
«0soba.lmier «0soba.Nazwisko» zatrudniona na stanowisku: «Umowa.Stanowiskos.

Strony porozumienia zgodnie oswiadczaja, 2e Z dNiEM ... ineineens dokonujg nastepujgcych zmian
w umowie o prace z dnia «lmowa.DataZawarcian:

1. wymiar zatrudnienia - «Umowa.Etat»

2. wynagrodzenie zasadnicze - «Umowa. WynagrodzenieZasadnicze Kwotas zt,
uwzgledniajgc posiadane przez «Osoba.Wyksztalcenie» oraz stopieri awansu
zawodowego «0soba.Stopienfwansus,

Pozostate warunki umowy pozostajg bez zmian.

(data i podpis (podpis przyjmujgcego

pracownika) osdwiadczenie)
Otrzymuja:
- Adresat
- Ksiegowosc

-afa

I «TableEnd:WydrukSeryjnyVo»

Tekst umieszczony w dokumencie poza obszarem wyznaczonym przez znaczniki «TableStart:

WydrukSeryjnyVo» i «TableEnd:WydrukSeryjnyVo» wystgpi w wygenerowanym dokumencie tylko
raz.

2. Zmodyfikuj dokument.
Mozesz wykonywac nastepujgce operacje:
e zmodyfikowac tekst staty dokumentu,

e dowolnie sformatowac tekst, takze pola korespondencji seryjnej,
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e usungc¢ wybrane pola korespondencji seryjnej,

e wstawi¢ nowe pola korespondencji seryjnej, ale zawsze w obszarze ograniczonym znacznikami
«TableStart:WydrukSeryjnyVo» i «TableEnd:WydrukSeryjnyVo» — pola te nalezy pobierac z karty
Wybér pol.

Aby wstawié do dokumentu nowe pole korespondencji seryjnej:

®w  Przywotaj okno aplikacji i przejdz na karte Wybér pél modyfikowanego wydruku.

® (QOdszukaj na liscie pole do wstawienia i skopiuj je do schowka Windows, klikajgc ikone w jego
wierszu.
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®  Przywotaj okno modyfikowanego dokumentu, ustaw kursor w miejscu, w ktérym ma pojawic sie
pole i wklej zawartos¢ schowka, np. korzystajgc ze skrotu klawiszowego Ctrl+V.

3. Zapisz zmodyfikowany dokument pod nowa nazwa.

Nie mozna z dokumentu usungc znacznikow «TableStart:WydrukSeryjnyVo» i «TableEnd:WydrukSe-

ryjnyVo», gdyz one inicjujg pobieranie danych z bazy. Znacznikéw tych nie mozna réwniez wprowa-
dzac¢ do dokumentu z klawiatury jako tekst. Nalezy je kopiowac i wklejac.

Woczytanie dokumentu do aplikacji

1. Przywotaj okno aplikacji.

2. W widoku Wydruki/ Korespondencja seryjna w drzewie danych wybierz wydruk, dla ktérego przygo-
towates$ nowy szablon.

3. Przejdz na karte Szablony i kliknij przycisk Dodaj nowy szablon.
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4. W oknie Otwieranie odszukaj dokument, zaznacz go i kliknij przycisk Otwaérz.

Na karcie Szablony pojawi sie miniatura nowego szablonu.
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1 Zabwizdezenia i kwestonarusze
B Powserzenie stanoviska

B Pomstale

B zablomy wiasne.
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Poruzumienie mienizace wadr 1 Porozumienie mienizjace wat 2 Porozumienie Zmienizlace wadt 3 Porozumienie zmienizjace wer 3 2 teminem

Fobierz Pobierz Pobierz Pobierz

Poruzumisnie Zmisniaace wair 4

Fublez  Zmied nazwe sui

Zwrdoc¢ uwage, ze szablon ten mozesz pobrac, zmieni¢ jego nazwe oraz usung¢. Natomiast szablony
wbudowane mozesz tylko pobierac.

Przygotowanie wydruku na podstawie utworzonego szablonu

1. Przejdz do widoku Wydruki/ Wydruki seryjne.

2. W drzewie danych wybierz wydruk, dla ktérego przygotowates szablon.

3. Na karcie Wybdr umoéw zaznacz osoby, dla ktérych chcesz sporzadzi¢ wydruk, i kliknij przycisk Drukuj.

4. W wyswietlonym oknie wskaz przygotowany przez Ciebie szablon, a nastepnie kliknij przycisk Druku;j.
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5. Poczekaj, az dokument zostanie przygotowany i pojawi sie w panelu Pobieranie przygotowanych pli-
kow.

i

6. Otworz go za pomocg ikony i obejrzyj. Za pomocg ikony i mozesz go pobrac na dysk komputera.
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